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 3-1-03نامه:  شماره شيوه

 هاي معتمدآزمايشگاه راهبريکميته نامه داخلي عنوان : شيوه

 

 

  مقدمه:

های معتمد در در راستای اجرای مصوبه شورايعالی اداری مبنی بر واگذاری امور غيرحاکميتی دولت، دستورالعمل آزمايشگاه

بسط يافت و در سال  1390معاونين سازمان مصوب گرديد. اين دستورالعمل در سال  وقت توسط شورای 18/8/1379تاريخ 

های پيشين بمنظور ارتقای جايگاه نظارتی نظر به ضرورت تغييرات اساسی در دستورالعمل قرار گرفت.بازنگری مورد نيز  1392

های خوداظهاری در پايش و شيوه نامه ضوابط»با عنوان  24/5/1394سازمان، دستورالعمل مزبور بازنگری و در تاريخ 

پس از هر بازبينی، آخرين نسخه اين ضوابط در پورتال دفتر  رسيد.به تصويب شورای معاونين سازمان « های معتمدآزمايشگاه

 باشد.بارگذاری شده و قابل دسترسی برای عموم می https://monitoring.doe.irپايش به آدرس 

 موضوعات مرتبط با آزمايشگاهرسيدگی به  و همچنين يه موارد مربوط به طرح خوداظهاریبه منظور بررسی و تصويب کل

های کاری مختلف در سطح ستادی و ، گروهاز جمله درخواست صدور، تمديد و ارتقاء گواهينامه آزمايشگاه معتمد ،معتمد

 استانی به شرح ذيل تعريف شده است:

 هاي معتمد: راهبري آزمايشگاه کميته -1

 وظايف کميته: -1-1

و ساير موضوعات  وموارد ارجاعی از سوی ادارات کل  ،هامقررات، دستورالعمل بررسی و تصويب کليه موارد نظير ضوابط،

اين از وظايف  ،طرح خوداظهاری در پايش آلودگی و های معتمدآزمايشگاههای ها و دستورالعملنامهشيوهبا اصلاحات مرتبط 

 و حسب مورد مديرکل دفتر پايش انسانی زيست محيط معاون توسط ،کميته. تصميمات نهايی پس از تصويب در باشدمی کميته

 .شد خواهد ابلاغ کل ادارات به اجرا جهت

 گردد.اخذ می کميتهدر صورت نياز نظرات کتبی دفاتر تخصصی در ارتباط با موارد اصلاحی در  تبصره :
 

 کميته اعضاي  -2-1

  :اصلی ضایاع

  معتمد هایآزمايشگاه کميته رئيس عنوان تحت پايش دفتر کل مدير -

 پايشدفتر معاون  -

    )ابلاغ شده توسط معاون محيط زيست انسانی(های معتمد آزمايشگاهراهبری  کميته دبير -

 های تخصصی دفتر پايشبخشمسئولين  -

 آيد(:که حسب مورد جهت حضور در جلسه کميته از آنها دعوت بعمل می يی)اعضا مدعو اعضای

  دفاتر حوزه معاونت محيط زيست انسانینمايندگان  -
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 ادارات کل حفاظت محيط زيست نمايندگان  -

  دفتر حقوقی سازماننماينده  -

 نماينده دفتر بازرسی، ارزيابی عملكرد و پاسخگويی به شكايات  -

 نماينده اداره حراست -

 د تممع هایآزمايشگاه صنفیانجمن  نماينده -

 .رسميت خواهد يافت( %50+1) اءتشكيل و تصميمات آن با اکثريت آر ء ثابتاعضا 3/2با حضور  کميته :1تبصره

 کارگروه کارشناسي آزمايشگاه معتمد: -2

باشد. ستادی )در دفتر پايش( میکارگروه کارشناسی آزمايشگاه معتمد شامل کارگروه استانی )در ادارات کل( و کارگروه 

درخواست صدور، تمديد و ارتقاء گواهينامه بررسی کارشناسی موضوعات مربوط به آزمايشگاه معتمد و رسيدگی به 

 از وظايف اين کارگروه می باشد. های معتمدآزمايشگاه

 کارگروه استاني: -2-1

 استاني: کارگروهاعضاي  -2-1-1

 کارگروه( رئيسمحيط زيست انسانی )معاون  -

 رئيس اداره امور آزمايشگاه ها -

 دبير کارگروه -

 مرتبط  انکارشناس -

 نماينده نظارت و بازرسی -

 نماينده حقوقی -

 نماينده حراست -

 باشد.استانی حسب تشخيص و صلاحديد مديرکل استان می کارگروهانتخاب دبير  تبصره :

 در کارگروه استاني فرايند بررسي و تصويب موضوعات -2-1-2

از  )تمديد و ارتقاء پس از ايجاد شرايط در درگاه(های معتمد گواهينامه آزمايشگاه درخواست صدور، تمديد و ارتقاء

های ، مميزی )در قالب فرممدارک و مستندات پس از بررسی کارشناسی گردد.بر روی درگاه بارگذاری میسوی متقاضی 

 کارگروهضوابط مندرج در ضوابط، مراتب در  یبا لحاظ تمام هاستانا ادارات کل ای درارائه شده( و انجام تست مقايسه

معتمد ارسال  يشگاهف( به آزما/4-03/11)مطابق فرم  ایتأييديهاستان در سامانه،  يرکلمد ييددر صورت تاطرح و  استانی

 .گرددیمنعكس م يشو رونوشت آن به دفتر پا

 کارگروه ستادي: -2-2

 :ستادياعضاي کارگروه  -2-2-1

 معاون دفتر پايش  -
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 کارشناس رابط استان -

 های تخصصی مرتبطمسئولين بخش -

 در کارگروه ستادي فرايند بررسي و تصويب موضوعات -2-2-2

های مورد تقاضای آزمايشگاه معتمد باشد، مستندات مورد نياز چنانچه اداره کل فاقد توانمندی در ارائه نمونه در برخی بخش

 پس از بررسی کارشناسیگردد. نمونه به استان توانمند همجوار يا عندالزوم دفتر پايش ارسال میجهت بررسی مدارک و ارائه 

گردد و در نهايت جهت می طرح ستادی کارگروهمراتب در دفتر پايش  ای درو انجام تست مقايسه مدارک و مستندات

 گردد. ارسال میکننده درخواستطرح در کميته استانی به اداره کل 

  




