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 3-2-03نامه:  شماره شيوه

 صدور، تمديد و ارتقاء يند اعمومي فعاليت آزمايشگاه معتمد و فر الزاماتعنوان :  

  گواهينامه آزمايشگاه معتمد

و همچنين الزامات عمومی فعاليت آزمايشگاه روند اجرايی صدور، تمديد و ارتقاء گواهينامه به منظور توصيف اين شيوه نامه، 

 تهيه گرديده است. معتمد

 شرايط احراز گواهينامه  -1ماده 

و غير دولتی جهت دريافت گواهينامه بايد دارای شرايط عمومی و فنی به شرح  دولتیهای متقاضی آزمايشگاه معتمد در بخش

 ذيل باشد:
 فضاي آزمايشگاهي  -1-1

کليه از لحاظ فنی، ايمنی و ساختار آزمايشگاهی،  بايد های خود،فعاليت حجم و کاربری نوع آزمايشگاه با توجه به هر -1-1-1

اخذ و جهت تاييد صلاحيت از مراجع ذيصلاح مجوزهای جاری کشور در حوزه تاسيس و کاربری فضا به عنوان آزمايشگاه را 

  باشد. دارارا  ذيل شرايط و  هاويژگی سازمان اهمكاری ب

باشد که اين مترمربع می 75 ،مختلف آزمايشگاهی و اداری متعارفهای بخشمجموع مساحت لازم برای حداقل  -1-1-2

های با توجه به نوع فعاليت، تعداد پارامترهای قابل سنجش و بخش يشميزان پس از بازديد کارشناسی اداره کل و يا دفتر پا

 .باشدمتر مربع قابل تغيير می 20مورد تقاضا تا 

  ی اداریمجزا بودن فضای آزمايشگاهی از فضا -1-1-3

صلاحيت يك  -1-1-4 ستانداردهای لازم جهت تاييد  شگاه با نوع دارا بودن کليه ا سب بودن ابعاد آزماي شگاه نظير متنا آزماي

سازی نمونه و قرار دادن تجهيزات حساس، های آزمايشگاهی، فضای مناسب آزمايشگاهی جهت آمادهآناليزها و حجم فعاليت

های پوشش مناسب و قابل شستشو، تامين شرايط مناسب دمايی، رطوبت و نور، تامين سيستمسكوبندی مناسب آزمايشگاهی با  

 پسماندها. و های آلودهتهويه مناسب، و دفع مناسب پساب

صب جعبه کمكاتخاذ  -1-1-5 شگاه از جمله ن ضطراریتدابير ايمنی در آزماي شور، دوش ا شم  سول ،های اوليه، چ های کپ

  باشد.میضروری  و ... نشانیآتش

 است. یدر حد ضرورت الزام ی، وجود سكوبندپايش آب و پساب و همچنين خاک و پسماند گروه 2 یبرا -1-1-6

گيری ذرات خروجی دودکش را دارد وجود در گروه پايش هوا و صدا، در صورتيكه آزمايشگاه معتمد قابليت اندازه -1-1-7

 سكوبندی در حد ضرورت الزامی است.

 نيروي متخصص  -1-2

ملزم به معرفی و ثبت سمت و مشخصات های ذيل کارگيری سمتدرصورت بههر متقاضی آزمايشگاه معتمد  -1-2-1

های پايش مورد تقاضا به تفكيك ذيل )شامل اطلاعات فردی، رشته تحصيلی و سابقه کار( افراد متخصص مرتبط با گروه

 باشد:می

 مدير ارشد -



23 

 

 فنی مدير -

 فنی کارشناس -

 بردارکارشناس نمونه -

 همكار فنی -

 .باشدمی فنی کارشناس و فنی مدير شامل شده معرفی افراد حداقل :1 تبصره

باشد. ليكن : تكرار اسامی در عناوين تعريف شده در صورت ارائه مستندات مرتبط با شرايط احراز مسئوليت مجاز می2تبصره 

  اين موضوع در تعيين پايه تاثيرگذار خواهد بود.

 ارشد باشد. يرمد ياو  يفیک يرمد ی،فن يرمد يگاهتواند در جاینم ی و همكار فنیکارشناس فن : 3تبصره 

 .وقت باشدست به صورت تماميبامدير فنی آزمايشگاه میوضعيت اشتغال  -1-2-2

-شگاهيآزما گريد درمجاز به فعاليت ( عنوان هر با) معتمد شگاهيآزما كي ازآوريامت انکارشناساعضای هيئت مديره و  -1-2-3

 باشند.نمی، مراکز و واحدهای توليدی، صنعتی، معدنی و خدماتی مشمول پايش خوداظهاری معتمد یها

های مختلف مورد تقاضا معرفی بخشبردار ذيصلاح و آموزش ديده خود را در آزمايشگاه متقاضی موظف است نمونه -1-2-4

 ف(. /4-03/3 يوست)پ نمايد

در حين کنترل و نظارت،  کهطوریبهدار معتبر باشند کارشناسان آزمايشگاه معتمد بايد دارای کارت شناسايی عكس -1-2-5

 پذير باشد. احراز هويت آنان امكان

 ،های آموزشی از مراجع معتبر علمیبايست در زمينه تخصص مورد تقاضا دارای گواهينامهپرسنل آزمايشگاه معتمد می -1-2-6

  باشند. ذيصلاح مورد تاييد سازمانو ساير مراجع  دانشگاهی

مرتبط با  یشگاهيهای آزماهای سازمان، بخششگاهيهای معتمد، آزماشگاهياز آزما)ارايه شده صرفاً سوابق کار معتبر  -1-2-7

 باشد.ی( مورد قبول میقاتيتحق – یا مراکز علميها، ه ارگانيست کليط زيمح

های پايش، به شرح ذيل است. ها در گروهمورد قبول برای نيروهای متخصص و ضرايب اولويت آنهای تحصيلی رشته -1-2-8

  باشد.حداقل مدرک تحصيلی برای نيروهای تخصصی، مدرک کارشناسی می

 *يليرشته تحص فيرد
 ** پايشت در گروه يب اولويضر

 هوا  خاک و پسماند آب و پساب 

 1 3 3 هوا یآلودگ –ست  يط زيمح یمهندس 1

 3 2 1 آب و فاضلاب –ست يط زيمح یمهندس 2

 3 1 2 مواد زائد جامد –ست يط زيمح یمهندس 3

 1 1 2 ستيط زيمح – یعيمنابع طب یمهندس 4

 2 2 2 ستيط زيعلوم مح 5

 2 2 2 ش(يست )مرتبط با پايط زيشامل عنوان مح 6

 1 1 1 طيبهداشت مح 7

 1 3 3 یبهداشت حرفه ا 8
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 *يليرشته تحص فيرد
 ** پايشت در گروه يب اولويضر

 هوا  خاک و پسماند آب و پساب 

 2 1 1 شها(يه گراي)کل یميش 9

 --- 3 3 شها(يه گراي)کل یست شناسيز 10

 --- 3 2 ، ...(ی، اکولوژیولوژيش بي)گرا يیايعلوم در 11

 --- 1 1 (یو آلودگ یميش شي)گرا يیايعلوم در 12

 --- 3 3 یشگاهيعلوم آزما 13

 --- 3 3 كیدامپزش –لات يش 14

 --- 1 2 و...( يیع غذاي،صنای)خاکشناس یکشاورز 15

 --- 1 3 علوم خاک –عمران  -ی ن شناسيزم 16

 3 --- --- عيصنا - يكمكان – یهواشناس 17

    مرتبط*** یهار رشتهيسا 18

 يیهارشته شامل( تهيکم صيتشخ به بنا) تواندیم و نبوده یليتحص مدرک قيدق عنوان جدول نيا در شده ذکر یليتحص رشته *

 .باشد است، یکل نيعناو نيا با منطبق که

 باشد.می 3و  2، 1بردار/همكار فنی، به ترتيب های مدير فنی، کارشناس فنی و کارشناس نمونهاولويت برای سمت ضريبحداقل  **

 .شد خواهد یريگميتصم تهيکم قيطر از مورد حسب بر مرتبط، یهارشته ريسا خصوص در ***

ای به صورت تئوری و آموزشی، کارشناسان ادارات کل موظفند در زمان آزمون مقايسههای تا زمان برگزاری دوره تبصره:

، در صورت تاييد کارشناس مذکور، تمديد يا را مورد ارزيابی قرار دهند متقاضی معتمد کارشناس آزمايشگاهتوانمندی عملی 

مشروط بر آنكه به محض برگزاری دوره های آموزشی، آزمايشگاه معتمد ضمن حضور در  ،باشدصدور گواهينامه بلامانع می

 های مذکور، گواهی مربوطه را دريافت و بر روی سامانه بارگذاری نمايند.دوره

 تجهيزات مورد نياز -1-3 
بسته به نوع پارامتر قابل سنجش و  ،ها و مواد مورد استفاده توسط آزمايشگاه معتمدجهيزات، دستگاهتفهرست کليه  -1-3-1

 بايست بر روی سامانه بارگذاری گردد.میروش مورد تاييد برای هر آزمايش، 

شماره سريال و شماره اموال و در خصوص تجهيزات مؤسسات غيردولتی  ،مدلذکر  های دولتیآزمايشگاهبرای تجهيزات  -1-3-2

 باشد.ها الزامی میذکر شماره سريال آن

سامانه /درگاههای کاليبراسيون معتبر تجهيزات خود را در نامههای متقاضی معتمد موظفند گواهيکليه آزمايشگاه -1-3-3

 بارگذاری نمايند.

بر اساس گواهی ارائه شده توسط بايست کاليبراسيون کليه تجهيزات مورد استفاده در آزمايشگاه معتمد میاعتبار زمانی  :1تبصره 

  گردد.شرکت صادرکننده لحاظ 

در سامانه تجهيزات مورداستفاده را معتير های کاليبراسيون کليه گواهیای به صورت دوره بايستمیآزمايشگاه معتمد  : 2تبصره 

 .نمايد بارگذاری
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 ايانجام آزمون مقايسه -1-4

های معتمد در آزمايشگاهبررسی توانمندی کنترل و بررسی صحت و دقت روش و نتايج آزمون، لازم است به منظور  -1-4-1

هر پارامتر درخواستی )مطابق فرم شماره آزمايشگاهی برای و موارد فنی ديگر، حداقل يك مورد مقايسه بينپارامترهای مورد تقاضا 

 ( مندرج در شرح خدمات متقاضی آن انجام شود.ف/03/4-4

 توانمندای باشد، مراتب به يكی از ادارات کل همجوار د تجهيزات مرتبط با آزمون مقايسهدر مواردی که اداره کل فاق تبصره :

 و يا عندالزوم دفتر پايش ارسال گردد. 

پس از دريافت نمونه توسط آزمايشگاه متقاضی جهت تست مقايسه ای، آزمايشگاه متقاضی موظف است نتايج به  -1-4-2

لازم به ذکر است در خصوص  سامانه بارگذاری نمايد.درگاه / ، در روز از هنگام تحويل نمونه 14طی ، همراه مستندات مرتبط را

 گردد.موارد ارسالی پس از موعد مقرر نتيجه ارائه شده باطل اعلام می

جهت انجام آزمون آزمايشگاه معتمد  درخواست مجدددر صورت عدم تاييد برخی پارامترها در آزمون مقايسه ای،  -1-4-3

 ماه صورت پذيرد.  2 روز تا 45 بايست با رعايت فواصل زمانیمی، بنا بر صلاحديد اداره کل استان مورد نظر مجدد

يا دفتر  اداره کل استاننتايج به انضمام مدارک مربوطه بايد به تاييد  و نحوه انجام آزمايشات ،مراحل سنجشصحت  -1-4-4

 برسد.در درگاه پايش 

 خوداظهاري نتايجاعتبار  -2ماده 

نتايج پايش خود را حداکثر ظرف  است معتمد موظف خصوص ارائه گزارش پايش واحدهای مشمول خوداظهاری، آزمايشگاهدر 

  روز( در سامانه بارگذاری نمايد. 5 خطرسازهای بیپايش دستگاهبرداری )در خصوص روز پس از نمونه 22 مدت

 قبل از تاييد نهايی نتايج در سامانه، از صحت اطلاعات وارد شده اطمينان حاصل نمايند. موظف است آزمايشگاه معتمد  تبصره:

برای مدت حداکثر فاصله زمانی بين دو پايش متوالی  ی انجام شده توسط آزمايشگاه معتمدهاگيرینتايج اندازه -2-1

 گردد.هاری در پايش تعيين میخوداظ ضوابطبر اساس اين فاصله زمانی که دارای اعتبار می باشد خوداظهاری 

 با آزمايشگاه معتمد، نتايج سازمان ملاک عمل خواهد بود.سازمان ی توسط طابق نتايج پايش همزمان واحددر صورت عدم ت -2-2

مذکور نمايد در  واحداقدام به انجام پايش از سازمان ه كدر فاصله زمانی بين دو پايش متوالی خوداظهاری، در صورتي -2-3

  ملاک عمل قرار خواهد گرفت.سازمان نتايج  صورت مغايرت، 

قابل استناد سازمان  با تاييدنتايج معتمد ، توسط معتمد و آناليز مجدد واحدرفع آلودگی توسط  در صورت اقدام به منظور تبصره:

 خواهد بود.

 تاييد مدير عامل ونتايج آزمايشات به همراه مستندات مورد درخواست در سامانه پس از ثبت توسط کارشناس ذيربط  -2-4

 قابل استناد می باشد. آزمايشگاه معتمد در سامانه،

رائه نتايج خوداظهاری از طريق سامانه برای واحدهای متقاضی و ادارات کل قابل دسترس بوده و آزمايشگاه مجاز به ا -2-5 

توانند باشد و واحدهای متقاضی خوداظهاری در صورت نياز به نسخه کاغذی میای نمینتايج پايش به صورت غيرسامانه

 خروجی لازم را از طريق سامانه دريافت نمايند. 
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)پايش خوداظهاری و يا هرگونه پايشی که  گونه پايش زيست محيطیآزمايشگاه در زمان تعليق، مجاز به انجام هيچ -2-6

و نتايج  ، لذا انجام پايش در مدت زمان مذکور تخلف محسوب گرديدهباشدنمی (باشد شيپا پروژه يا ناظر کارفرما سازمان

 .باشد میارائه شده در اين خصوص فاقد اعتبار 

شده پس از آن در صورت ارائه در صورت انقضاء تاريخ اعتبارگواهينامه آزمايشگاه معتمد، نتايج آزمايشات انجام -2-7

روز موردپذيرش  15تا ، به درخواست اداره کل و تأييد دفتر پايش، شيوه نامه( 8)طبق ماده  درخواست تمديد در مهلت مقرر

 د بود.باشد و پس از آن فاقد هرگونه اعتباری خواهمی

 آزمايشگاه معتمد عملكرد -3ماده 

های معتمد )شامل کليه مراحل ای از عملكرد آزمايشگاههای دورهبررسیاست ضروری در طول مدت اعتبار گواهينامه  -3-1

سامانه و نتايج در يرفته پذبرداری، آناليز، پرسنل ، تجهيزات و ..( توسط اداره کل و حسب مورد توسط دفتر پايش صورت نمونه

 بارگذاری گردد. 

در صورت وجود مغايرت در نتايج تست مقايسه ای، در مرحله اول به آزمايشگاه موصوف فرصت اصلاحی داده خواهد  : تبصره

 شد، و در مرحله بعد پارامتر مربوطه از گواهينامه آزمايشگاه معتمد مذکور حذف خواهد شد.

 گردد.مد همكار جزء عملكرد همان آزمايشگاه محسوب میهای انجام شده توسط آزمايشگاه معتپايش - 3-2

چنانچه به منظور نظارت بر عملكرد آزمايشگاه معتمد، توسط اداره کل يا دفتر پايش نمونه مجهول در اختيار آزمايشگاه  -3-3

باشد. عدم تعيين شده میمعتمد قرار گيرد، آزمايشگاه معتمد مذکور موظف به ارائه نتايج موردنظر آناليز مربوطه در مدت زمان 

با آزمايشگاه نامه اين شيوه 1-3ارائه نتايج در اين خصوص به منزله عدم مطابقت نتايج تلقی خواهد گرديد و مطابق با تبصره بند 

 برخورد خواهد گرديد.

انضباطی انجام خواهد  نامهرسيدگی به کليه تخلفات و يا شكايات واصله در زمينه عملكرد آزمايشگاه معتمد بر اساس شيوه -3-4

 نامه می باشد. پذيرفت و آزمايشگاه ملزم به تبعيت از مفاد اين شيوه

 شرايط آزمايشگاه کارفرما و همكار  -4ماده 

ها را ندارد با رعايت گيری آنتواند در خصوص پايش پارامترهايی که مجوز اندازهمی ،به عنوان کارفرما ،معتمدآزمايشگاه هر 

 برخوردار گردد.  ،به عنوان همكار ،معتمدهای موارد ذيل از خدمات ساير آزمايشگاه

درصد پارامترهای مشمول  60تواند به عنوان کارفرما نسبت به عقد تفاهم نامه اقدام نمايد که توانايی انجام میی آزمايشگاه -4-1

 د حجم ريالی قرارداد را دارا باشد.درص 50پايش خوداظهاری واحد و يا 

 همكاری داشته باشد. يگرآزمايشگاه معتمد د تواند تنها با يكدر هر پايش خوداظهاری، آزمايشگاه معتمد کارفرما می -4-2

جهت آناليز در برداری انجام داده و نمونه را در مواردی که آزمايشگاه معتمد کارفرما به جای آزمايشگاه معتمد همكار، نمونه تبصره:

  مربوطه، معتمد سازمان باشد. حوزه تخصصیدهد، ضروريست آزمايشگاه کارفرما در اختيار آزمايشگاه همكار قرار می

 بايست به صورت مجزا بر روی سامانه بارگذاری گردد.می نتايج آزمايشات دو آزمايشگاه معتمد کارفرما و همكار  -4-3

 باشد.میکارفرما  آزمايشگاههمكار بر عهده  آزمايشگاهتوسط  یو فن یضوابط ادار رعايت چگونگی -4-4
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معتمد بر حسب نوع  آزمايشگاهمعتمد کارفرما و همكار، هر دو  هایآزمايشگاهاز  يكدر صورت انجام تخلف توسط هر  -4-5

  .مسئول خواهند بود ،و نقش خود پذيرفتهتخلف انجام 

نامه منعقده فيمابين آزمايشگاه معتمد همكار در طول مدت زمان اجرای تفاهمکارفرما و گواهينامه آزمايشگاه معتمد  اعتبار -4-6

 .الزامی است کارفرما و همكار

 يریگاندازه يشگاهکه توسط آن آزما يیهمكار و پارامترها يشگاههمكار، درج نام آزما يشگاهزماآدر صورت استفاده از  -4-7

 باشد. یم یالزام یبرداراعلام زمان نمونه ثبت شود در  یم

 برداری توسط آزمايشگاه همكار نيز در سامانه الزامی می باشد.اعلام زمان نمونه تبصره:

 قرارداد خوداظهاري انعقاد -5

در پايش آلودگی )اعم از فاکتورها و يا  خوداظهاریهای موضوع ضوابط نامهآزمايشگاه معتمد در قراردادها و تفاهم -5-1

و پارامترهای مورد  پايشها و الزامات مربوطه )از جمله اعلام نوع نامهشيوهساير اسناد مالی مربوطه( مكلف به رعايت ضوابط، 

 باشد.پايش( می

يا  لامی مرکز آمار ايرانتعرفه خدمات آزمايشگاهی برای آزمايشگاه های معتمد بصورت ساليانه بر اساس نرخ تورم اع -2-5

 .گرددمیو با همكاری انجمن صنفی آزمايشگاه های معتمد تعيين  بانك مرکزی

 الزامات -6ماده 

 باشد.معتمد الزامی می رعايت کليه موارد ذکر شده در ضوابط خوداظهاری توسط آزمايشگاه -6-1

 قابليت استناد دارد.، معتبر بوده و برای آزمايشگاه معتمدسامانه اخطارهای صادر شده از طريق  مكاتبات، تذکر وکليه  -6-2

 قابل دسترسی می باشد.  (پورتال دفتر پايش) سايت سازماندرهای معتمد فهرست آزمايشگاه -6-3

  .باشدمحدوده فعاليت آزمايشگاه معتمد در سطح کل کشور می -6-4

به عهده مديرعامل آزمايشگاه معتمد  ، ايمنی و سلامت افرادقانون کارقوانين جاری کشور نظير انجام کليه الزامات مربوط به  -6-5

 را مورد ارزيابی قرار خواهد داد. خوداظهاری تنها الزامات ضوابط گونه مسئوليتی در اين خصوص نداشته و هيچاين سازمان  .باشدمی

 10 مدت بايد حداکثر طیپرسنل و موارد مشابه های آزمايشگاه، هرگونه تغيير در اساسنامه، آدرس، شماره تلفن، فعاليت -6-6

، مميزی و به روز رسانی به اداره کل اعلام گردد تا در صورت لزوم نسبت به بررسی مجدد، بازديدروز ضمن ثبت در سامانه، 

 در سايت اقدام لازم صورت گيرد.

ای، پرداخت هزينه انجام تست مقايسهجمله از گواهينامه، های مربوطه در طول مراحل صدور، تمديد و ارتقاء تمام هزينه -6-7

 متقاضی آزمايشگاه معتمد می باشد.به عهده 

 ضوابطسب شرايط مندرج در در صورت کهای وابسته به نهادهای عمومی زمايشگاهو آ یدولت هایدستگاه هایآزمايشگاه -6-8

 عنوان آزمايشگاه معتمد عمل نمايند. توانند بهخوداظهاری می

 باشد.اظهاری نمیيا تحت پوشش خود در قالب طرح خودمجاز به پايش واحدهای تابعه و معتمد  یهايشگاهآزما کليه :تبصره

 در صورت مشاهده تخلف مطابق با شيوه نامه تخلفات با آزمايشگاه معتمد برخورد خواهد شد.
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توانند معتمد نمی نشر آلودگیغيرصنعتی دارای ماهيت و  وابسته به کليه واحدهای صنعتیخصوصی های آزمايشگاه -6-9 

 های زيست محيطی شوند.سازمان در انجام پايش

اند، ها بررسی و تاييد شدهکه توسط اداره کل استان ،معتمدصدور، تمديد و ارتقاء گواهينامه های متقاضی آزمايشگاه -6-10

نظر نهايی جهت اصلاح به ادارات و  رفتهتوسط بخش تخصصی دفتر پايش مورد بازنگری قرار گ توانندمیصورت موردی به

 کل اعلام گردد. 

علاوه بر در صورت درخواست اداره کل به منظور ارائه نتايج در محاکم قضايی، آزمايشگاه موظف است نتايج پايش را  تبصره:

 دار و ممهور به مهر آزمايشگاه( به اداره کل تحويل نمايد.به صورت کاغذی )سربرگ اری بر روی سامانه،  ذبارگ

 مراحل صدور، تمديد و ارتقاءگواهينامه -7ماده 

بايست کليه مستندات مربوط به صدور می باشد.شروع درخواست صدور گواهينامه آزمايشگاه معتمد مراجعه به درگاه/سامانه می

 در درگاه/سامانه بارگذاری گردد.

 و مستندات صدور مجوز:الزامات   -7-1

و مستندات مربوط به آن را در ها و روزنامه رسمی را طی نموده مراحل ثبت شرکتبايست های معتمد میکليه آزمايشگاه

 درگاه/ سامانه بارگذاری نمايند.

مؤسسات  نامه صاحبان امضاء مجاز، برایبارگذاری اساسنامه شرکت و روزنامه رسمی ثبت شرکت به همراه معرفی -7-1-1

 باشد. غير دولتی الزامی می

 باشد.های زيست محيطی و درج آن در اساسنامه الزامی میموضوع انجام پايش تبصره: 

های لازم برای انجام هر آزمايش به زبان فارسی و ارائه کاتالوگ معرفی و ارائه استانداردهای مورد نياز و دستورالعمل -7-1-2

  باشد.ضروری میها در سامانه ذاری آنو بارگتجهيزات به زبان اصلی 

-بينملی و بر اساس استانداردهای مصوب  بايستبرداری و انجام آناليز میبرای نمونههای مورد استفاده دستورالعمل -7-1-3

 گردد. مورد پذيرش سازمان ارائهالمللی 

 بايست به رؤيت دبير کارگروه استانی برسد.موارد بارگذاری شده می -7-1-4

های نمونه برداری، آزمون، تجهيزات هرگونه تغيير و اصلاح در مدارک ارائه شده توسط آزمايشگاه متقاضی )روش -7-1-5

  .روزرسانی گرددبايست در سامانه بهمیآزمايشگاهی، پرسنل و موارد مشابه(، 

 باشد.لزامی میارائه فاکتور خريد تجهيزات و شماره سريال يا شماره اموال دولتی تجهيزات ا -7-1-6

بايست در درگاه ها میدر مورد مؤسسات غير دولتی، فاکتور خريد همراه با ذکر مدل و شماره سريال دستگاه -7-1-7

 بارگذاری  گردد.

تاييد و تكميل درخواست متقاضی در درگاه/سامانه به منزله تعهد مديرعامل آزمايشگاه معتمد در خصوص رعايت  -7-1-8

 می باشد.ضوابط خوداظهاری 

 ارشد آزمايشگاه اخذ و ارائه نمايند. ت کليه مستندات لازم را از مديربايسمؤسسات دولتی می :1تبصره

 باشد.صحت و درستی کليه مدارک و مستندات بارگذاری شده بر عهده متقاضی میمسئوليت  :2تبصره 
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 بررسي مقدماتي -7-2

مشخصات  سپس نمايند. اوليه و جداول موجود در درگاه ملی را تكميلهای فرم متقاضيان آزمايشگاه معتمد موظفند -7-2-1

 مستندات مربوطه را در سامانه بارگذاری نمايند.  و )پروفايل( کلی خود

مستندات خود را برای اداره کل استان مربوطه ارسال بايست میتا زمان ايجاد شرايط در درگاه، متقاضيان دولتی،  تبصره:

 نمايند.

 کارشناسی انجام خواهد شد. بازديد  ،اداره کلکارشناس  اطلاعات بارگذاری شده توسط صورت تائيددر  -7-2-2

 ، بازديد مجدد از آزمايشگاه متقاضی توسط کارشناسان دفتر پايش صورت خواهد گرفت.لزومدر صورت   تبصره:

 صدور تاييديه پارامتر  -7-3

درخواست مجوز اعطای آزمايشگاه معتمد توسط افراد حقيقی و حقوقی متقاضی، ادارات کل  بارگذاریپس از  -7-3-1

بررسی مدارک اقدام و در صورت نياز به تكميل مدارک مجموعه نواقص مراتب را به متقاضی اعلام نمايند. موظفند نسبت به 

صورت ايناقدام نمايد. در غير  خود یشخصدر پورتال متقاضی مكلف است نسبت به برطرف نمودن نواقص و تكميل مدارک 

 نام و بارگذاری مدارک در درگاه اقدام نمايد.مجددا نسبت به ثبتبايست میمتقاضی 

  در خصوص درخواست متقاضی تعيين تكليف نمايند. تعيين شده در درگاهادارات کل موظفند ظرف مدت  تبصره:

ای مراتب جهت بررسی نهايی و صدور انجام آزمون مقايسه بازديد و پس از بررسی مدارک توسط ادارات کل، ضمن -7-3-2

 گيرد.ورد اقدام قرار میمطرح و مدر کميته استانی  ،تاييديه پارامترهای مورد تقاضا

های مورد تقاضای آزمايشگاه معتمد باشد، مستندات در ارائه نمونه در برخی بخشچنانچه اداره کل فاقد توانمندی  -7-3-3

گردد. نتايج تاييدشده دفتر پايش ارسال می عندالزوم به استان توانمند همجوار ياجهت بررسی مدارک و ارائه نمونه  يازمورد ن

 مربوطه ارسال خواهد شد.  استان ه جهت انجام اقدامات بعدی به اداره کل ارگرودر ک

 د.نرا در کارگروه استانی مطرح نمايشده، مراتب تاييديه  نتايج بايست پس از دريافت نامهکل می : اداراتتبصره

معتمد اعلام و آزمايشگاه استانی را کتباً به متقاضی  کارگروهپارامترهای تاييد شده در  ،اداره کل محيط زيست استان -7-3-4

 رونوشت آن را به دفتر پايش ارسال می نمايد.           

بايست نسبت باشد و پس از اتمام اين مدت، آزمايشگاه معتمد میسال می 3مدت اعتبار گواهينامه آزمايشگاه معتمد  -7-3-5

           اقدام نمايد.درگاه به ثبت درخواست تمديد گواهينامه در 

 .)پس از مهيا شدن شرايط در درگاه( گواهينامه، به درگاه مراجعه نمايدتواند جهت دريافت معتمد میآزمايشگاه  -7-3-6

 تمديد گواهينامه  -8ماده 

نسبت به ارسال درخواست خود اقدام ماه قبل از پايان اعتبار گواهينامه،  1تا  3 ازجهت تمديد گواهينامه، متقاضی بايد  -8-1

اداره کل بعد از بررسی های لازم و تاييد موارد درخواستی در کميته استانی، قبل از اتمام تاريخ اعتبار گواهينامه نظر خود  نمايد.

 به متقاضی اعلام نمايد.  گواهينامهتمديد تاييد را در خصوص تاييد و يا عدم 
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تاريخ تمديد اداره کل موطف است  يد،آن اقدام نما يدجهت تمد ينامهمعتمد پس از انقضاء گواه يشگاهچنانچه آزما :1تبصره 

 )کارگروهی که درخواست آزمايشگاه معتمد در آن مطرح گرديد( را از زمان برگزاری جلسه کارگروه استانی گواهينامه

 احتساب نمايد.

آن، انجام هرگونه فعاليت در قالب طرح خوداظهاری و يا  مجدد گواهينامه و تمديدتاريخ در فاصله زمانی انقضای  :2 تبصره

نامه انضباطی مربوطه با آزمايشگاه خاطی برخورد خواهد تخلف محسوب شده و مطابق با شيوه ،سازمانپايشی مرتبط با  فعاليت

 شد.  

گذرد ماه از تاييد آنها می 6ای در خصوص پارامترهايی که بيش از جهت تمديد گواهينامه، انجام آزمون مقايسه :3تبصره 

 توسط اداره کل الزاميست.

آزمايشگاه معتمد موظف است گواهی کاليبراسيون معتبر تجهيزات قابل کاليبره را در طول مدت زمان اعتبار گواهينامه،  -8-2

 روز رسانی نمايد. بر روی سامانه به

 .الزاميستمعتمد  آزمايشگاههر سال، توسط  برای يطیمح يستعملكرد ز يكمعتمد، ارائه حداقل  ينامهگواه يدجهت تمد -8-3

کمتر از تعداد پارامترهای اجباری  پارامترهای تاييد شده توسط اداره کلتعداد  ،تمديد گواهينامهصدور يا  هنگامچنانچه  -8-4

  باشد.ماه پس از صدور می 6صدور گواهينامه مشروط به ارتقاء پارامترهای درخواستی طی مدت زمان باشد، 

باشند  در محاکم قضايیمرتبط با خوداظهاری عتمد دارای پرونده مفتوح های مکه هر يك از آزمايشگاهدرصورتی تبصره:

 خواهد بود. رای  و ارائه صدوربررسی تقاضای تمديد و ارتقاء گواهينامه آنها منوط به 

 ارتقاء گواهينامه  -9ماده 

خود تواند در صورت احراز شرايط لازم برای افزايش تعداد پارامترهای قيد شده در گواهينامه، درخواست آزمايشگاه معتمد می

 تا در خصوص ارتقاء گواهينامه اقدام گردد.نمايد  برای اداره کل استان ارسالو مدارک لازم را 

فواصل با رعايت  بايستمیاره کل مورد نظر بنا بر صلاحديد ادافزايش پارامترهای مورد تقاضا در هر نوبت درخواست، : 1تبصره

 . پذيردماه صورت  2 روز تا 45 زمانی

 در صورت ارتقاء گواهينامه، تاريخ اعتبار گواهينامه تغيير نخواهد کرد. :2تبصره 

  




