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 3-5-03:  نامهشيوهشماره 

 و نحوه رسيدگي به تخلفات معتمد آزمايشگاهانضباطي  نامهشيوهعنوان : 

 

 1ماده 

 کليات:

معتمد،  ايجاد اعتماد متقابل جهت بسط و توسعه خوداظهاری در پايش آلودگی و همچنين نظارت بر عملكرد آزمايشگاهدر راستای 

، جهت اجرا توسط تاييدتهيه و پس از  راهبری نامه انضباطی توسط کميتهجلوگيری از تخلفات احتمالی و برخورد با متخلفين، شيوه

 گرديد.ادارات کل ابلاغ   ودفتر پايش 

، دبير ، معاون دفتر پايش(عنوان رئيس کميتههب)هيأتی است متشكل از مديرکل دفتر پايش  کميته رسيدگي به تخلفات: - 1-1

دفاتر تخصصی ساير نمايندگان دفتر پايش، تخصصی  هایبخشدفتر پايش، مسئولين در استان  رابطکميته تخلفات، کارشناس 

نماينده دفتر ، اداره کل حفاظت محيط زيست استانی که پايش در آن انجام گرفته استماينده ن محيط زيست انسانی، معاونت

و  نماينده اداره کل حراست سازمان، بازرسی، ارزيابی عملكرد و رسيدگی به شكاياتمجموعه نماينده  و امور مجلس، حقوقی

 .)در صورت صلاحديد دفتر پايش( های معتمدنماينده انجمن صنفی آزمايشگاه

شود رسيدگی و اظهارنظر خواهد های معتمد که از سوی دفتر پايش واصل میتخلفات آزمايشگاه هایهيأت به کليه گزارش اين

 . نمود

نمايندگان ساير دفاتر تخصصی معاونت محيط  دفتر پايش،های تخصصی مسئولين بخش کليه اعضای کميته به جز :1تبصره

 باشند.زيست انسانی و نماينده اداره کل حراست سازمان دارای حق رأی می

در به صورت مكتوب به رابط اعلام گرديده و  مسئول بخش تخصصیدر خصوص تخلفات موضوعات تخصصی نظر  :2تبصره

 .گيردقرار میملاک عمل تصميمات جلسه 

رسميت ( %50+1) اءبا اکثريت آر جلسهتصميمات نفر از اعضای دارای حق رای تشكيل و  5جلسه با حضور حداقل  :3تبصره 

 . خواهد يافت

)بدون  هيأتی است متشكل از معاونت محيط زيست انسانی سازمان )رئيس کميته(، مديرکل دفتر پايش کميته تجديد نظر: -1-2

و امور مجلس، مدير مجموعه بازرسی،  مديرکل دفتر حقوقیمديرکل استانی که تخلف در آن صورت پذيرفته است، ، حق رای(

 .مديرکل حراست به شكايات،مديريت عملكرد و پاسخگويی 

 .حضور اعضای کميته تجديد نظر الزامی بوده و جايگزينی افراد قابل قبول نمی باشد تبصره :

 .رسميت خواهد يافت( %50+1) اءبا اکثريت آر جلسهتصميمات نفر می باشد و  4حداقل تعداد افراد جهت برگزاری جلسه 

 2ماده 
 : نحوه رسيدگي به تخلفات

گيری در هر زمان دفتر پايش اين حق را دارد تا نسبت به کنترل نامحسوس آزمايشگاه معتمد و کنترل پارامترهای قابل اندازه -2-1
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 توسط آزمايشگاه معتمد اقدام نمايد.

نامه حسب مورد توسط ادارات کل ذيربط يا دفتر پايش صورت خواهد تخلفات موضوع اين شيوه شناسايی و گزارش -2-2

 گرفت. 

ف است گزارش تخلفات صورت گرفته را به همراه مستندات جهت بررسی و طرح در کميته اداره کل ذيربط موظ: 1تبصره 

 رسيدگی به تخلفات به دفتر پايش ارسال نمايد.

تواند اعتراب خود را حداکثر میاست،  گرديدهاو صادر  برایاخطار  ياتذکر و  تنبيهکه  یمعتمد آزمايشگاه يرعاملمد  :2تبصره

 .يدارسال نما يشدفتر پا یبرا ماه با ارائه مدارک و مستندات مربوط به آن، کتباً يكظرف مدت زمان 

های مورد اشاره، دعوت جهت ارائه توضيحات و دفاعيات در کميته ،از مديريت آزمايشگاه معتمد ذيربط يا نماينده قانونی آن -2-3

گيری در خصوص تخلف در صورت عدم حضور نماينده آزمايشگاه معتمد به هر دليلی، کميته نسبت به تصميم به عمل خواهد آمد.

 نمايد.انجام شده اقدام می

باشد. قطعی میمعتمد  تنبيهات مترتب بر تخلفات انضباطی آزمايشگاهدر خصوص  رسيدگی به تخلفات تصميمات کميته -2-4

 باشد.نامه که قابل بررسی در کميته تجديدنظر میاين شيوه 3ماده  6الی  4های بندهای مگر در مورد مجازات

 نظرخواهی از تصميمات کميته رسيدگی به تخلفات به شرح ذيل خواهد بود :تجديد : 1تبصره 

 به اسناد و مدارک ابرازی.کميته توجه عدم  -

 ارائه مدارک و اسناد جديدی که مؤثر در تصميمات کميته باشد.  -

 دفاعيهمذکور در صورت درخواست تجديدنظر موظف است تا بيست روز پس از ابلاغ تصميم کميته، آزمايشگاه  : 2تبصره 

نمايد. دبيرخانه مربوطه ظرف مدت يك هفته پرونده را جهت به دبيرخانه کميته تخلفات ارائه  به همراه مستندات آن خود را

 د. رسيدگی به کميته تجديدنظر تقديم خواهد نمو

درخواست تجديدنظر توسط آزمايشگاه معتمد، مدت زمان تنبيه پس از ابلاغ رای کميته تجديد نظر اعمال صورت در  : 3تبصره 

 باشد.تا زمان ابلاغ رای قطعی، آزمايشگاه معتمد مجاز به انجام خوداظهاری می خواهد گرديد.

، مدارک جديدی مبنی بر انجام تخلف ديگر از آزمايشگاه در صورتيكه در حين اجرای حكم تعليق آزمايشگاه معتمد -2-5

تواند نسبت به تشديد تنبيه متناظر با تخلف صورت گرفته مذکور به دفتر پايش ارسال گردد، کميته رسيدگی به تخلفات می

 اقدام نمايد.

 نامهيگواه اعتبار بر یمبتن یو هرگونه اقدام یدر قالب طرح خوداظهار یتيفعال هرگونهحق  ق،يحكم تعل یدر زمان اجرا : تبصره

 گردد.یساقط م یمعتمد خاط شگاهيمعتمد از آزما شگاهيآزما

 باشد.، ضرر و زيان ناشی از آن بر عهده آزمايشگاه معتمد میگواهينامه آزمايشگاه درصورت تعليق يا ابطال -2-6

 صورت ارتكاب چند عنوان تخلف با هم، تنبيهات اعمالی، تلفيقی از تنبيهات متناظر با هر تخلف خواهد بود.در  -2-7
 

  3ماده 

 :تنبيهات

 :گرددمی اعمال ذيل شرح به تشخيص حسب معتمد آزمايشگاه انضباطی تخلفات بر مترتبتنبيهات 

 تذکر -1
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 اخطار اول -2

 اخطار دوم -3

 (از تاريخ تاييد حكم کميته تخلفات تا پايان فصل بعدی) کوتاه مدت تعليق -4

 ساله 1تعليق  -5

مورد تنبيه ابطال قرار گيرد، حق درخواست گواهی ابطال )مدير، مديرعامل و اعضای هيات مديره آزمايشگاه معتمدی که  -6

 سال نخواهند داشت( 2آزمايشگاه معتمد را حداقل به مدت 

قانون هوای پاک، به جزای نقدی درجه  16ماده  2خاطی مطابق تبصره معتمد در صورت ارائه گزارش غيرواقع، آزمايشگاه  -7

 شود.صورت تكرار، تعليق يا لغو امتياز می( قانون مجازات اسلامی محكوم و در 19شش موضوع ماده )

 باشد. ساله، فعاليت مجدد آزمايشگاه معتمد منوط به اجرای فرآيند تمديد گواهينامه می 1پس از پايان دوره تعليق  :1تبصره 

می باشد. تنبيهات  اعمال قابل پايش دفتر يا و کل ادارات ازسویرأسا  ماده اين  3 الی 1 بندهای به مربوطتنبيهات : 2تبصره 

 .شد خواهدتخلفات رسيدگی  کميته در پايش دفتريا  کلگزارش اداره بنابه 6الی  4 بندهایمربوط به 

 گردد.اثر میپس از گذشت يك دوره مدت اعتبار گواهينامه بی 3الی  1تنبيهات مربوط به بندهای  :3تبصره 

تذکر برای آزمايشگاه معتمد و ارتكاب مجدد تخلفی که تنبيه آن  1در صورت صدور در فاصله زمانی يك سال،  :4بصره ن

 باشد، تنبيه اخطار اعمال خواهد شد.تذکر می

اخطار برای آزمايشگاه معتمد و ارتكاب مجدد تخلفی که تنبيه آن   2در صورت صدور در فاصله زمانی يك سال،  :5 تبصره

 اخطار باشد، تنبيه تعليق اعمال خواهد شد.

 .قرار خواهد گرفت تعليقمورد  ، آزمايشگاه معتمد خاطیتخلفات رأسا توسط کميته ،اخطار سوم دريافتپس از : 6 تبصره

گردد تعليق دوم،  کوتاه مدتبار تعليق  2سال، در صورتيكه آزمايشگاه معتمدی بر اساس نظر کميته  2در فاصله زمانی  :7 تبصره

 ساله در نظر گرفته خواهد شد.يكتعليق 

ساله گردد، مجوز آزمايشگاه  1بار تعليق  2درصورتيكه آزمايشگاه معتمدی بر اساس نظر کميته سال  3در فاصله زمانی  :8تبصره 

  .شدمعتمد ابطال خواهد 

تخلفات صورت پذيرفته در گروه پايش هوا و صدا می باشد. انجام تخلفات مشابه صورت پذيرفته درخصوص  7تنبيه بند  :9تبصره 

 می باشد.تعليق گواهينامه مشمول  ،در مرحله اولشده در ساير گروه ها، 

 4ماده 

 تخلف :مصاديق 
 

 به شرح ذيل :الزامات اداري عدم رعايت  -

 ( در سامانهالاختيار تام نماينده يامديرعامل و اعضای هيات مديره )حدود فعاليت،  اساسنامهات تغييرعدم بارگذاری  -1

 عدم ارائه کارت شناسايی کارشناسان آزمايشگاه معتمد به نمايندگان سازمان، در حين پايش -2

 عدم تفكيك تصدی پست مدير فنی و کارشناس فنی  -3

 در سامانه تلفن تغيير شمارهعدم بارگذاری  -4
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 سامانهمحل استقرار آزمايشگاه معتمد در  تغييرعدم بارگذاری  -5

 نيروهای متخصص در سامانه تغييرعدم بارگذاری  -6

 (یخوداظهار ضوابط دو فصل 2-3-4بند  1 تبصره براساس) در فصلسه بار بيش از  یبردار نمونه زمان اعلام لغو -7

 در کارفرما شگاهيآزما توسطشود یم يریگاندازه يشگاهکه توسط آن آزما يیپارامترهاو  همكار شگاهيآزما نام اعلام عدم -8

  .سامانه

 یهاشگاهيآزما گريد در( عنوان هر با) معتمد شگاهيآزما كي ازآوريامت کارشناساعضای هيئت مديره و  همزمان تيفعال -9

  مشمول پايش خوداظهاری. خدماتی، مراکز و واحدهای توليدی، صنعتی، معدنی و معتمد

 كي صدور موجب 9 الی 5های بند خصوص در و تذکر يك صدور موجب  4 یال 1 بند موارد از كي هر ارتكاب  :تبصره

 .گرددمی اخطار

 :ذيلبه شرح الزامات نمونه برداري  عدم رعايت  -

-یم شيپا پروژه يا ناظر کارفرما سازمان که یموارد خصوص خوداظهاری يا در یبردارنمونه زمان اعلام یبارگذار عدم -1

 . باشد

  .سامانه یبر رو یدر اعلام زمان نمونه بردار شيمورد پا یو پارامترها شيپا قيعنوان دق یبارگذار عدم -2

 عدم برداشت نمونه دوم از خروجی واحد مورد پايش و ارائه آن به اداره کل استان محل استقرار واحد معتمد )بر اساس بند -3

  خوداظهاری(از فصل دوم ضوابط   3 -4 -4

فصل دو ضوابط از  6ماده  2برداری در خصوص همه پارامترهای مشمول خوداظهاری )بر اساس تبصره عدم انجام نمونه -4

 خوداظهاری، موضوع پارامترهای مشمول خوداظهاری در پايش آلودگی(

 .شيپا محل در یبردارنمونه جهت لازم زاتيتجه وجود عدم -5

  قبل از انجام پايش. روز 5حداقل  سامانه در خوداظهاری هایطرحپايش  اعلام برنامه عدم -6

 .مقرر زمان در واحد از بردارینمونه انجام عدم -7

 .معتمد شگاهيآزما توسط شده اعلام یبندزمان بيترت تيرعا عدم -8

  .بردار معرفی شده توسط آزمايشگاه معتمدبرداری توسط کارشناس نمونهعدم انجام نمونه -9

نامه شيوه 1-8بند  2 تبصره براساسباشد )که گواهينامه آزمايشگاه معتمد فاقد اعتبار میپايش در زمانی برداری وانجام نمونه -10

 .الزامات عمومی فعاليت آزمايشگاه معتمد و فرايند صدور، تمديد و ارتقاء گواهينامه آزمايشگاه معتمد(

 .باشدنمی واحدکه آزمايشگاه معتمد مجاز به پايش آن واحدهايی پايش از انجام   -11

و يا طراحی و ساخت سازی سيستم های کنترل آلودگی انجام هرگونه مشاوره درخصوص راه اندازی، راهبری و بهينه  -12

  .سيستم کنترل آلودگی در يك واحد و پايش خوداظهاری آن سيستم در همان واحد

 .عدم رعايت پايش تصادفی و بدون هماهنگی قبلی  -13

 زمان تعليق گواهينامه. برداری و پايش درانجام نمونه  -14
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برداری از مكان مناسب، عدم انجام نمونه برداری )شامل عدم انجام نمونههای نمونهعدم رعايت اصول و دستورالعمل  -15

، عدم رعايت شرايط استاندارد انتقال نمونه و برداشت (ساز ميكروبیخطرساز )غيرفعالبرداری در شرايط مناسب دستگاه بی

 .ی(واقعيا تهيه نمونه غير

  د.برداری هنگام اصلاح، تعميرات و بازسازی سيستم و يا توقف فرايننمونه   -16

موجب صدور  9الی  5 بندهای در خصوصموجب صدور يك اخطار،  4الی  1ارتكاب هر يك از موارد بندهای  تبصره:

 13الی  11 بندهای در خصوص، همزماناخطار  2 موجب صدور 10در خصوص بند ، يك اخطار و عدم پذيرش نتايج

موجب افزايش زمان تعليق به مدت  14و در خصوص بند  موجب تعليق گواهينامه آزمايشگاه معتمد و عدم پذيرش نتايج

قانون  16ماده  2مشمول تبصره ارائه گزارش غيرواقع محسوب گرديده و  16و  15. همچنين بندهای  گرددمیماه ديگر  6

 شود.هوای پاک می

 :به شرح ذيلها تجهيزات و دستگاه مواد، الزاماتعدم رعايت 

 در سامانهيا معتمد همكار  کارفرما استفاده از تجهيزات معرفی شده توسط آزمايشگاه معتمدعدم  -1

 .گواهينامه کاليبراسيون معتبر فاقداستفاده از تجهيزات   -2

 .گذاری نشدهيا صحه عمر منقضی شده یتجهيزاتی با سنسور و ملحقات دارامواد و استفاده از   -3

مشمول تبصره  3و 2موجب صدور يك اخطار و عدم پذيرش نتايج و در خصوص بندهای  1ارتكاب در خصوص بند  تبصره :

 شود.می قانون هوای پاک 16ماده  2
 

 عدم رعايت الزامات مربوط به قرارداد به شرح ذيل : -

  .سازمان توسط شده اعلام یشگاهيآزما خدمات تعرفه تيرعا عدم -1

در مرحله اول موجب صدور اخطار و در صورت تكرار موجب تعليق گواهينامه آزمايشگاه معتمد ارتكاب تخلف فوق تبصره : 

 .گرددمینتايج پذيرش و عدم 

 : شرح ذيل بهنه ساما درخوداظهاري  يهاپايش جينتا يبارگذارالزامات عدم رعايت  -

 .روز( 5 خطرسازهای بیپايش دستگاهخصوص پايش  )در یبرداراز نمونهروز پس  22ش حداکثر تا يپانتايج  بارگذاریعدم  -1

 پايش و ارائه گزارش در خصوص پارامترهايی که جزء پارامترهای مشمول طرح خوداظهاری در واحد مذکور نمی باشند. -2

 .سامانهدر  نتايجبارگذاری در هنگام ( )خوداظهاری، ايزو، ارزيابی و... عدم اعلام دقيق نوع پايش -3

  .انجام پايش درخصوص پارامترهايی که صلاحيت انجام آن در گواهينامه آزمايشگاه معتمد درج نشده است -4

ت ارائه شده از بر اساس مستندا گيری از واحد مورد پايشطابق موارد مندرج در گزارش با شرايط واقعی اندازهتعدم  -5

 .واحدوضعيت آلايندگی 

 .ی نادرست در سامانهرنتايج پايش خوداظهابارگذاری  -6
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مشمول تذکر و در صورت ثبت نتايج معتمد در صورت ثبت نتايج پايش در همان فصل آزمايشگاه  1در خصوص بند  :1تبصره 

 گردد.پايش در فصل بعدی مشمول تعليق می

در موجب صدور اخطار و عدم پذيرش نتايج و  3در خصوص بند ، اخطارموجب صدور  2 تخلف بندارتكاب  :2تبصره 

مشمول  6و  5ارتكاب هريك از بندهای شود. میموجب تعليق گواهينامه آزمايشگاه معتمد و عدم پذيرش نتايج  4 خصوص بند

  شود.قانون هوای پاک می 16ماده  2تبصره 

 :به شرح ذيل الزامات تفاهم نامه عدم رعايت 

توسط آزمايشگاه  واحد% حجم ريالی قراداد در يك  50مشمول خوداظهاری و يا  پارامترهای%  60عدم رعايت توان پايش  -1

 کارفرما.

 مشخص نمودن پارامترهای مورد پايش توسط آزمايشگاه معتمد همكار و کارفرماعدم  -2

 توسط آزمايشگاه کارفرما ،همكار در پايش خوداظهاری يك واحدهمكاری با بيش از يك آزمايشگاه  -3

 گردد.میموجب صدور اخطار  فوقارتكاب هر يك موارد بندهای  تبصره :
 




